
 ویرایش< اقدامات نامه <  نامه<  مکتوبات اصلی
 

  

هاي مختلف يک نامه از جمله اطلاعات اصلي، افزار مکاتبات در صورت داشتن دسترسي، در صورت نياز امکان ويرايش بخشدر نرم

 ها، مراجع و اطلاعات تکميلي وجود خواهد داشت.ها، بايگانيهاي متن، پيوستفايل

  

 کليک ويرايشها روي دکمه نمايش آيتمها، در بخش پيشهت ويرايش نامه مورد نظر کافيست پس از انتخاب آن از ليست آيتمج

 کرده و بر اساس نوع ويرايش يکي از انواع آن را انتخاب کنيد.

  

 

  

را انتخاب نموده و « ويرايش اطلاعات تکميلي»توان گزينه ها نيز ميي مورد نظر در ليست آيتمهمچنين با کليک راست روي نامه

 ي باز شده اطلاعات تکميلي نامه را ويرايش نماييد.در صفحه

  

http://office.qums.ac.ir/applications/automation/documentmanager/Helps/HTML/dom04.htm
http://office.qums.ac.ir/applications/automation/documentmanager/Helps/HTML/____.htm
http://office.qums.ac.ir/applications/automation/documentmanager/Helps/HTML/____.htm


 

  

شد. مگر آنکه در بخش گيرندگان شايان ذکر است که پس از اعمال تغييرات و ذخيره مجدد اطلاعات، نامه ارسال نخواهد

 شد.استه شوند که در آن صورت نامه با ويرايش جديد و به افراد انتخاب شده ارسال خواهدافرادي افزوده يا ک

 کرد.ها و ساير اطلاعات نامه، شماره نامه تغيير نخواهدهمچنين با تغيير مراجع نامه، پيوست

 


